v < ARVAL

L BNP PARIBAS GROUP

Opérateur de premier rang au niveau international avec une présence dans 28 pays, Arval, filiale
du Groupe BNP Paribas, est une référence incontournable de la location longue durée, de la
gestion des véhicules d’entreprises et du développement de la mobilité durable.

Arval Luxembourg gere avec enthousiasme plus de 16 000 véhicules auprés de sa clientéle
nationale et internationale et se positionne comme un acteur majeur du marché grand-ducal.
Arval Luxembourg est une entreprise dynamique, a taille humaine et en forte croissance.

Dans le cadre du développement de notre activité, nous recherchons un(e) :

Purchase Officer (h/f)

Venhicle & Logistic Asset Specialist
CDI -Temps Plein - FR/EN

Votre mission :

Au sein de I'équipe Buy & Delivery, vous étes le contact avec nos partenaires garages, et veillez
a ce qu'ils répondent aux exigences de qualité élevées d’Arval tout au long de notre process
d’achat et livraison. Vous gérez un flux important de commandes de véhicules, en parfaite
autonomie : vous effectuez la commande auprées des garages et en assurez le suivi jusqu’a
livraison (suivi rapproché des délais, immatriculation, mise en ceuvre des prestations souscrites)

Dans le détail, vos taches quotidiennes comprennent notamment :

- Commandes de véhicules neuf, dans le respect des configurations souhaitées par le client
- Organisation des rendez-vous de livraisons

- Activation des contrats dans notre systeme d’information (mise sur route)

- Traitement des cartes carburant

- Traitement du courrier et des emails

- Backup congés collaborateur

Dans toutes vos taches, vous avez a coeur de rechercher la performance opérationnelle et la
satisfaction client.

Votre profil :

e Vous disposez d'un dipldme de bachelier et d'une expérience significative sur un poste
similaire.

e Vous avez un godt pour les processus administratifs (immatriculation, subventions

publiques, etc)

Vous possédez les qualités de précision, rigueur, et attention aux détails

Vous étes orienté(e) client et communiquez facilement.

Vous avez un excellent niveau de communication écrite

Vous avez 'esprit d'équipe et étes capable de travailler seul(e).

Vous parlez couramment frangais et avez un bon niveau d’anglais. L’allemand et le

luxembourgeois sont des plus.

e Vous étes trés organisé(e), réactif(ve) et a l'aise dans les environnements dynamiques.

Intéressés ? Merci d’envoyer votre candidature a : jobs@arval.lu



